
Komunikace s dodavatelem po uplynutí lhůty pro 
podání nabídky

Příprava a odeslání interní zprávy

V levém menu klikneme na „Ad-hoc procesy“ a dále na Interní komunikace.

V seznamu vybereme dodavatele a kliknutím na link Odeslat zprávu vyvoláme formulář 

I04



Zde napíšeme dotaz a klikneme na tlačítko Uložit. Systém nás vrátí na předchozí 

stránku.



Námi zpracovaný formulář získal své ID a je ve stavu rozpracovaný. Po kliknutí na 

tlačítko Odeslat a následnému potvrzení formulář odešleme vybranému dodavateli.

Přijetí interní zprávy (odpověď dodavatele)

Hned po přihlášení na stránce Můj Gemin, ve spodní části stránky se nalézá sekce 

Nepřečtené zprávy. Zde nalezneme odpověď dodavatele (popř. v menu 

Zprávy/Přijaté).



Odpověď dodavatele je také možno nalézt přímo na zakázce, ke které byla 

odpověď směrována v levém menu pod Ad-hoc procesy a interní koumunikací.
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