Dokonceni specifikace VZ

Na zakladé volby zplsobu zadani VZ se nam v levé ¢asti obrazovky objevi workflow pro dany typ zadavaciho
fizeni. Systém nas tedy "hlida", abychom splinili zadani vSech povinnych a potfebnych Gdajl o VZ.

Doba a misto plnéni
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Po kliknuti na tlacitko Upravit vyvolame nasledujici dialogové okno
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Adresu mizeme zadat ru¢né, nebo kliknutim na Nacist adresu ze seznamu kontaktnich adres
zadanych v ramci profilu organizace. Pozadovanou volbu potvrdime tlacitkem Ulozit.
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Vybrana adresa se zobrazi na obrazovce. V pfipadé, Ze chceme adresu zménit, opét klikneme na
tla¢itko Upravit. Kliknutim na tlacitko Pokra¢ovat miZzeme postoupit k dalsimu kroku pi
specifikaci VZ.

Stanoveni pozadavku na kvalifikaci
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Zakliknutim prislusného checkboxu zvolime kvalifika¢ni predpoklady, jejichz prokazani budeme po
dodavateli pozadovat.

Po prislusné volbé klikneme na tla¢itko Pokracovat.

Zaddvaci lhuta
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Kliknutim do pole Zaddavaci Ihdta vyvoldame okno pro volbu data a ¢asu, po kterou bude dodavatel
svou nabidkou vazan. Zadavaci Ihdta je zapocata uplynutim Ihity pro podani nabidky a obvykle je
ukoncena oznameni o vysledku zadavaciho fizeni.

Po prislusné volbé klikneme na tla¢itko Pokracovat.

Platebni o obchodni podminky
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Zde definujeme, kdo bude pfipravovat smlouvu a o jaky typ smlouvy se jedna. V pfipadé potreby
mlzeme pfilozit navrh smlouvy.

Po prislusné volbé klikneme na tlacitko Pokracovat.



ZpUsob a doba podani nabidky
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Obdobny zplsobem jako u zadavaci Ihity zaddme datum a ¢as, do kdy mdze osloveny dodavatel
podat svoji nabidku (nebo ji vzit zpét). Nabidku dodavatel poda elektronicky prostfednictvim
e-trzisté. Po prislusné volbé klikneme na tlacitko Pokracovat.

Specifikace hodnoticich kritérii a metody hodnoceni
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Kliknutim na tla¢itko Nastavit zakladni kritérium vyvolame ndsledujici dialogové okno



Nastaveni zakladniho kritéria

Zakladni hodnotici kritérium Mejnizii nabidkovad cena
Ekonomicka wyhodnost nabidloy

Metoda hodnoceni Automaticka
Poloautomaticka
Hodnoceni mimo systém

Postup pii shodé nabidek @ Losem

|| Jinym zpOsobem

Postup pro stanoveni vysledného poradi pri shodé nabidek

Losovani bude probihat v souladu se zdsadami uvedenymi v § 6. Uéastnit se
losovani maji pravo zajemci, kterych se losovani tyka. O terminu losovani je
zadavatel plsemné vyrozumi nejméné 5 dnd pfed losovanim prostfednictvim
e-trZiste.

Zvyhodnéni dodavatelii Ano
zaméstnavajicich osoby se Ne

zdravotnim postiZenim

Jako prvni provedeme volbu, zda-li zakladnim hodnoticim kritériem bude :

- Nejnizsi nabidkova cena - v tomto pripadé bude poradi nabidek stanoveno podle vyse
nabidkové ceny a to tak, Ze na prvnim misté bude nabidka s nejnizsi nabidkovou cenou resp.
nabidka s nejvyssi nabidkovou cenou bude umisténa na poslednim misté.

- Ekonomicka vyhodnost nabidky - pro hodnoceni nabidek bude pouzita bodovaci stupnice v
rozsahu 1 az 100 bod{. Kazdé jednotlivé nabidce se podle stanovenych dil¢ich kritérii pridéli

v ramci daného dil¢iho kritéria bodova hodnota, kterd odrazi Uspésnost predmétné nabidky v
ramci dilCiho kritéria (subkritéria).

Dale zvolime jakou metodou hodnoceni budou jednotlivé nabidky hodnoceny. Metoda :

- Automaticka - tuto metodu Ize pouzit, pokud hodnotime Ciselné vyjadritelna kritéria

- Poloautomaticka - touto metodou se vyhodnocuiji ¢iselné i neciselné vyjadritelna kritéria

- Hodnoceni mimo systém - hodnoceni probéhne mimo systém, do e-trzisté zadame pfi
vyhodnoceni nabidky

Pro poloautomatickou metodu je potfeba do pole Oduvodnéni napsat ddivod pro pouziti této
metody. Pfi volbé hodnoceni mimo systém je kromé odlvodnéni nutno uvést postup pro
stanoveni vysledného poradi nabidek.

Jako posledni volitelna polozka je Postup pri shodé nabidek. Zde mame dvé moznosti :

- Losem - vitézna nabidka bude urcena losem.
. Jinym zpusobem - do textového pole je nutno uvést zplsob postupu pfi shodé nabidek

E-trzisté respektuje zvyhodnéni dodavatell zaméstnavajici osoby se zdravotnim postizenim.



V pripadé, Zze dodavatelzaméstnava vice nez 25 zaméstnancd, z nichz je vice nez 50 %
zaméstnancl osobami se zdravotnim postizenim (ve smyslu § 67 zédkona ¢. 435/2004 Sb., o
zameéstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpisl), je pro hodnoceni nabidek rozhodna vyse nabidkové
ceny tohoto dodavatele snizena o 15 %. Uvedené snizeni nabidkové ceny pro Gcely hodnoceni
nema vliv na vysSi nabidkové ceny uvedenou v nabidce. Toto vSak musi byt doloZzeno potvrzenim

Ufadu prace Ceské republiky ¢i organu socialniho zabezpeceni tykajicich se osob se zdravotnim
postizenim.

Po volbé pozadovanych moznosti klikneme na tlacitko Ulozit. Objevi se nasledujici dialogové okno :
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Kliknutim na modry symbol Ize toto kritérium dale modifikovat.



Uprava kritéria

Poiadovat Elenéni nabidkowé
ceny na cenu bez DPH, s DPH
a DiPH:

Jednotka:" | kg

Absolutni omezeni hodnot @

Minimum:

Maximum:

Omezeni hodnot pro acéely hodnoceni e

Minimum:

Maximum:

MNastaveni

Primé radani hodnot do
nabidkového formulafe:

Hodnoty kritéria budou
predmétem elektronické
aukce:

zpiisob hodnoceni na zakladé " s DPH
nejniZii nabidkové ceny: & per pew

Po kliknuti na tlac¢itko Ulozit a dale pak mlzeme pokracdovat ve specifikaci verejné zakazky.

Specifikace e-aukce
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Po kliknuti na tlacitko Nastavit E-aukci se objevi nasledujici obrazovka



R ran Piedbéind specifikace e-aukce
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V pfipadé, ze pri modifikaci hodnoticiho kritéria nebyla zatrzena volba Hodnoty kritéria budou
predmétem elektronické aukce, bude systémem automaticky nastavena volba NE. Tuto volbu
Ize zménit kliknutim na link nastavit. Tim se vratime do kroku modifikace hodnoticiho kritéria.

Po provedeni prislusné volby klikneme na tlacitko Ulozit.

Pozadavky na zpracovani a clenéni nabidky
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Nabidka bude podana v ¢eském jazyce.

Déle stanovime povinnost, zda-li bude mit dodavatel povinnost podepisovat datové zpravy (pomoci
elektronického podpisu).

V pfipadé, ze stanovime povinnost dodavatele nabidku Sifrovat, je tfeba pfipojit certifikat verejného
klice. Odsifrovani mlze provést pouze osoba, ktera disponuje parovou ¢asti (privatnim klicem).

Po provedeni prislusnych voleb postoupime k dalSimu kroku pomoci tlacitka Pokracovat.

Dalsi specifikace VZ
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Zde zadame, zda-li se bude konat prohlidka mista plnéni (napf. u zakazek na stavebni prace).
Bude-li se konat, zaddme datum, ¢as a misto konani prohlidky.

Déle zaddme, kdy se bude konat otevirani obalek. V pripade, Ze bude otevirani obalek verejné,
zadame kromé data i ¢as a misto konani otevirani obalek.

Po prislusné volbé klikneme na tla¢itko Pokracovat.

Vytvoreni vyzvy k podani nabidky
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V tomto kroku vytvorime Vyzvu k podani nabidky. Tuto akci zapo¢neme kliknutim na tlacitko
pridat.

Tento formular je vlastné souhrnem doposud vyplnénych Gdajl ze specifikace VZ.
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Dokonceni tohoto formulare provedeme tlacitkem Ulozit. Po uloZeni se objevi nasledujici obrazovka
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V pfipadé potreby je mozno formular exportovat do souboru typu PDF. K ureni dodavatele, ktery
bude osloven vyzvou postoupime kliknutim na tlacitkem Pokracovat.
Uréeni dodavateld, kterfi budou osloveni vyzvou

Pfi oteviené vyzvé je treba oslovit nejméné 5 dodavatel(. V pfipadé volby mensiho poctu je tfeba do
pripraveného textového pole napsat odlvodnéni takového postupu.
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Kliknutim na tlacitko pFidat vyvolame dialogové okno s vybérem z katalogu dodavateld.

Nizey wa Skupiny Zatastnilse  If wa
aukce
MMR TESTOVACH Ano 65002222
Pryni dodavatelskd Ano 11111111
Druhd dodavatelsks Ano 23232322
Ifeti dodavatelska Ano 33333333
UVER TEST Ano 00006599
i G
Katastralni (fad _En:r e, e
Stfedofesky kraj
SN Jidka T I testovaci Ano B3124321
¥ | Jirka Test s.r.o 2 testovaci Ang 83124322
o1 Jirka Test s.r.0 3 Ano B3124323
Jirka Test s.r.0 4 testovaci Ano B3124324

CQdstranit véechny | Mastavit viechny

G B3]

Filtrovat

Vybereme pozadovaného dodavatele a potvrdime tlacitkem Ulozit.
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Pozn. Dodavatele mizeme odebrat pomoci ¢erveného symbolu. Pokud méame zvoleno, klikneme na
tlacitko Pokracovat.
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Timto jsme ukoncili specifikaci VZ a urcili jsme dodavatele, ktery bude osloven vyzvou k podani nabidky. Tim
miZeme prejit do daliho stavu tj. ZR - PFijem nabidek (odeslani vyzvy, pfijem nabidek ...)



