Profil administratora organizace

Jak se dostaneme do profilu organizace je popsani v predeslé kapitole (tj. kliknutim na jméno uzivatele/Akce s
profilem/Profil organizace).

Profil administratora organizace je délen na 3 zakladni karty:

. Zakladni informace (kontaktni Gidaje, informace o profilu zadavatele, sprava uzivateld)

- Dalsi (sprava organizacnich Gtvard, v pripadé aktivni aditivni sluzby schvalovaci workflow konfigurace této
sluzby)

- Filtr uzivateld (moznost filtrovani dle rdznych parametr{)



Domd / Katsleg organizaci / Zadavatd s.r.o - nejlepsi na...

Zadavatel s.r.o -

Nazev:
Pravni forma:
ICo:

DIC:

nejlepsi na svété

Zadavatd s.r.o - nejlepsi na svété
Sdruzeni(svaz,spolek, kiub)
093124321

293124321

ZaMadni informace [Dalsi Hikruif\ratelﬂ

Tel (dstiedna):

Fax (dstfedna):

E-mail (obecna):

Kategorie zadavatele:
Hlavni predmét €innosti:
Profil zadavatele v e-trzisti:

Profil zad avatele (www
adresa):

Kontaktni osoba:

Webova adresa:

Sidlo/misto podnikani:

Ulice:
Obec:
Stat:

Illii\ratelé ve spoleénosti I

F77666555
888777666
xzadavatel@qcm.cz

Statni prispévkova organizace
Sluzby pro Sirokou vefejnost

Akce s profilem

http:/ fwww.gcm. cz/profil

Bros Mario (dobcaki@atlas.cz)
bt/ fwww.qcm.cz

Dolni 2/44
76777 Bmo Lesna
¢eska republika - CZE

Imeno va Login wa
Bros Marno mario
Conzn Barbar barbar
dawdaw dwwdawd jouzal

divis prokop prokop
Dobfak Jiff jrka

dwdw dwd 122456789
fefe ffefefef bfxbfxbfbixb
ara bdba filipek
Kolavos Josef 201205221514 51zadavatell
Liott Jindra indrich
Prilohy

Néazev Typ

dals Certifikdt vefejného Hite organizace
pravidla Vefejny dokument

INOW cemnnikat vergneho Kice Pngat I

[FOVY VeTelTy GORUMENt FTOeE |

Akce
Filtrovat

Smazat Upravit
Smazat Upravit
Smazat Upravit
Smazat Upravit
Smazat Upravit
Smazst Upravit
Smazat Upravit
Smazat Upravit
Smazat Upravit

Akce

Upravit Smazat

13




Karta Zakladni informace

Zména zakladnich Gdajd

Obecné informace jako adresa, sidlo, telefon, email ... zménime pres Akce s profilem a volbou Upravit.
Provedenou zménu potvrdime tla¢itkem Ulozit

UZivatelé ve spolecnosti

Pomoci zeleného tlacitka +pridat vytvorime nového uzivatele



Domi / Katalog organizaci / Zadavatel s..o - nejlepiina . / Novy

Uzivatel

Prihlasovaci jméno ©

Heslo =

Ovéreni hesla
Krestni jméno *
Prijmeni =

E-mail =

Alois Jirasek

Alois

Jirasek

dlois.jirasek@alois.cz

Titul pred iménem
Prostiedni jméno

Titul za jménem

Telefon — zameéstnani
Mobilni telefon

Osobni Cislo zaméstnance

Fun kce f pracovni pozice

Nastaveni opravnéni

Opravnéné skupiny
organizace

F)rganizaﬁﬂf utvar]

OO0

OOoOOoOO

Administrator organizace

Administrat or zadavatelského/dodav at elského dtvaru
Pozorovatel organizace

Pozorovatel zadav at elského/ dodav atelskeého dtvaru
Spravce VZ / UE astnik VZ

Administrator e- aukce / Utastnik e-aukce
Pozorovatel e- aukce

Organizaé ni 2

Opravnéné skupiny utvaru

OOoOEOO

Administrator zadavatelského/dodav at elského dtvanu
Pozorovatel zadav at elského/ dodav atelského (kvaru
Spravee VZ / UEastnik VZ

Administrat or e- aukce / Uéastnik e-aukce
Pozorovatel e- aukce

Povinné poloZky jsou oznaceny hvézdiE kou.



Po vyplnéni vSech povinnych poli (oznaceni symbolem *) klikneme na tlacitko Ulozit.

Pozn. V pfipadé ¢lenéni na organizacni Utvary je mozno nového uzivatele pfifadit k poZzadovanému Gtvaru.

Nastaveni / zména opravnéni uzivatele

Ve vypisu uzivatell klikneme na Jméno uzivatele a objevi se nasleduji okno s prehledem informaci o daném
uzivateli

W
Uzivatel
Akce s profilem -
Organizace: Lfadavatel s.r.o
Funkce /pracovni pozice: Upravit
E-mail: dobcakj@atias.cz Profil organizace
Telefon - zaméstnani: MNastaveni opravnéni
Mobilni telefon: e

Heslo: Zménit heslo uZivatele Smazat

Organizacni dtvar: OSVTZ

Opravnéni: |Role v ramci organizace

Administrator
zadavatelského/dodavatelského dtvaru

Pozorovatel
zadavatelského/dodavatelského dtvaru
puzc.m\.ratgl urgamzace
Spravce VZ J Uéastnik VZ
Adm|n|5t|-at|;|r E- auk_cg_l." U,r;ast.-..'k

e=-aukce

Role v ramci utvard

zobrazit vie

PR Zobrazit
Organizacni Zobrazit
T zobrazit
OSvVTZ zobrazit
pokusny zZobrazit

Pomoci menu Akce s profilem/Nastaveni opravnéni uzivatele miZzeme pristoupit ke zméné opravnéni



Domi / Katalog organizaci / Nastaveni opravnéni
Nastaveni opravnéni - Bros Mario

Role v ramci organizace

" Administritor organizace

! Administrator zadavatelského/dodavatelského (tvaru
! Pozorovatel organizace

V' pozorovatel zadavatelského/dodavatelského (itvaru
 Spravce VZ / Uastnik vZ

¥ Administrator e-aukce / Eastnik e-aukce

" Pozorovatel e-aukce

Role v ramci atvard

zobrazt v3e | skvt vie | vwbrat vie | zudit vie
Organizacni slayt
Administrator zadavatelskeho/dodavatelskeho Utvaru
Pozorovatel zadavat elskeho/dodavatelskeho utvaru
[Z¥oravce vz / Utastnik vz
V| Administraitor e-aukce / Uastnik e-auke e
¥ pozorovatel e-aukece
PR skryt
Adminustrator zadavatelskeho/dodavatelskeho utvaru
Pozorovatel zadavat elskeho/dodavatelského dtvaru
v Spravce VZ / Utastnk VZ
V| Administrator e-aukce / UEastnik e-aukce
¥ pozorovatel e-aukce
pokusny zobrazit
OSVTZ zobraat
dalSi zobrazit
IT zobrazt

Provedeme pozadované nastaveni a vSe ulozime tlacitkem Ulozit.

Pozn. Jeden uZivatel mdzZe byt ¢lenem vice organizacnich GtvarQ. V kazdém z Gtvard mize mit uZivatel

nastaveno rlizné opravnéni.



Prilohy
V této sekci mizeme pridat tyto prilohy:

- Novy certifikat verejného klice - zde je mozno pfilozit certifikat vefejného klice (komercni certifikat)
potrebny pro Sifrovani nabidek (napf. pfi specifikaci zjednoduseného podlimitniho fizeni)

- Novy verejny dokument - zde je mozno prilozit dokument, ktery si mlze zobrazit (stdhnout) kazdy uZivatel z
profilu organizace

Karta Dalsi

Na této karté je mozno spravovat organizac¢ni Utvary. Konfigurace schvalovaciho workflow (aditivni sluzba) bude
popsdna v samostatné kapitole.

Domd / Katslog organizaci / Zadavatel s.r.o - nejlepsi na...

Zadavatel s.r.o - nejlepsi na svété

Nazewv: Zadavatel s.r.o - nejlepdi na svété
Akce s profilem -
Pravni forma: SdruZeni(sv az,spolak, kiub)
ICO: 93124321

DIC: C793124321

Zaladni informace Dalsi Filtr uZivateli

Id entifil@tor profilu 123456789
zadavatele:

Bankovni spojeni: QCM

Organizacni atvary

Slowd k zatfidéni uFivateld zejména v piipadé vétsich organizaci rozdélerwye h na oddéleni, odbory, divize, fakulty atp.
RovnéZ vklddand zaddvaci fizeni pak mohou byt piifazovdna jednotlivym organizatnim Ubvartm. Jejich vyuZti neni
povinne,

Spravovat organizacni dtvary

Schvalovaci workflow

Nazev Akce
Z3dnd poloZka nebyla nalezena.
Piidat

Konfiguraci organiza¢nich Gtvarl zapo¢neme kliknutim na tlacitko Spravovat organizaéni utvary



Domi / Katalog organizaci / Zadavatel s.r.o - nejlepsi na... / Organizacni Govary
- W i F
Organizacni utvary
SlouF k zatiidéni ufivatelll zejména v pfipadé vétdich organizaci rozdélenych na oddéleni, odbory, divize, falulty atp.

RovnéZ vikdadand zad3vaci fizeni pak mohou byt piifazovana jednotivym organizad nim (bvardm. Jajich vyudt neni
povInneg.

Pofadi v& Nizevw va Popis va Cislo (tvaru va Akce
Filtrovat

1 Organizat ni Upravik Smazat
2 PR Liprav ik ISmazat
3 pokusny pokusry upravi [Spazal
4 05VTZ Upravik Smazat
5 dalsf Upravt Smazat
6 IT Upravit Smazat

|PridafNastaveni poradi|

V horni ¢asti se nachazeji filtracni parametry.
Pridani organizacniho utvaru
Kliknutim na link PFidat se objevi nasledujici okno

Domd / Katalog organizaci / Zadavatel s.r.o - nejlepsi na.. / Novy organizatni Gtvar

Novy organizacni atvar

Mazev novy organizatni Utvar

Popis | novy organizatni Utvar

Cislo itvaru
E-mail
Telefon

Fax

Adresa webu

Kontaktni adresa™  Okresni 1234, Petrof Upravit

UloZit Ipét
Povirnne poloZky jsou cznaceny fvézdic kou.

Po vyplnéni pozadovanych informaci klikneme na tlacitko Ulozit.
Nastaveni pofadi organizaénich utvard

Zde je mozné nastavit poradi, v jakém poradi se budou organizacni Gtvary administratorovi zobrazovat pfi
pridélovani opravnéni (viz Nastaveni / zména opravnéni uzivatele).

Klikneme tedy na link Nastaveni poradi



Domd / Katalog organizaci / Zadavatel s.r.o - nejlep3i na... / Nastaveni pofadi organizat nich Gtvar

Nastaveni poradi organizac¢nich Gtvari

Organizacn

Smazat Upravit

PR

Smazat Upravit

pokusny

Smazat Upravit
pokusry

OSVTZ

Smazat Upravit

dalsi

Smazat Upravit

IT

Smazat Upravit

Podrzenim levého tlacitka mysi na pfislusném Gtvaru mizeme tento Gtvar pretdhnout na pozadované poradi.

Karta Filtr uzivatelQ

Pomoci vybéru rlznych filtraénich parametrd Ize vytvorit poZzadované vypisy na obrazovce.



Zaldadni informace Dalsi

Organizacni atvary

| PR
T

| pokusny

hﬂle v ramci atvaru

| Administritor zadavatelského/ dodavateského

utvaru

| Pozorovatel zadavatelského/dodavat eského ttvaru || Administrator zadav at elského/dodav at elského
Gtvaru

| Sprévee VZ / Utastnik VZ
| Administrator e-aukce / Ueastnik e-aukce

| pozorovatel e-aukce

Jméno va
Bros Mario

Conan Barbar
dawdaw dwwdawd
Dabé 3k Jifi

dwdw dwd

fefe ffefefef

arg bdbg

Kolavos Josef

Liprt Jindra

Filtr uZivateld

Organizatni

_ DS\TZ
— dalsi

hﬂle vV ramci organizace

|| Pozorovatel organizac e
"] pozorovatel zadavatelského/dodavatelskeého Gtvaru

|| Administrator organizace

"] spravce vz / R astnik VZ

["] Administrator e-aukce / UE astnik e-aukce
|| Pozorovatel e- aukce

123456789

bxbf xbfbfxb

filipek

2012052215145 1zadavatell

Akce

Smazat Upravit
Smazat Upravit
Smazat Upravit
Smazat Upravit
Smazat Upravit
Smazat Upravit
Smazat Upravit
Smazat Upravit
Smagzat Upravit
Smazat Upravit

Hledat

[1[2]



